Guatemala, 30 de septiembre 2,016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Profesionales niimero 1082-2016; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 458-2016,
correspondiente al mes de septiembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie A nimero 010.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y actualizacién
.a los manuales de organizacién y funciones, normas y procedimientos y otros instrumentos
administrativos que permitan el optimo funcionamiento de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

b) Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en el cumplimiento de la
norma vigente. ‘

¢) Dar acompafiamiento y seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusién relacionadas a modernizacion institucional.

d) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Participacion en la elaboraciéon del Manual de Compras del Ministerio de Cultura y Deportes, en
representaciéon de la Direccién General del Deporte y la Recreacion; para la realizacidon de dicho
proceso se elabord un programa de actividades que se desglosa de la siguiente manera:

I.  Apoyo en la elaboracién de la agenda y el cronograma de actividades a realizar, para la
conformacién de grupos de trabajo en la elaboracién del Manual de Compras del MCD.
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Apoyo en la moderacién de las reunionés y/o talleres convocada por la Direccién de
Planificacion y Modernizacién Institucional. ’

Trabajo coordinado con la Seccién de Compras del Deporte y la Recreacién para la
realizacién de entrevistas con el personal para obtener informacién de los procedimientos
de licitacién y cotizacion.

Conformacién y fortalecimiento de los procedimientos de Cotizacién y Licitacién, asignados
a la Direccién General del Deporte y la Recreacién con el apoyo del Delegado de

Planificacién y personal de la Seccién de Compras del Deporte y la Recreacién.

Revisién y fortalecimiento de las normas y los procedimientos de los procesos que -
conforman el Manual de Compras del MCD, con la Directora de Planificacién del MCD y los
Delegados de las Direcciones Sustantivas. ’

Gestion a la Seccién de Compras de las formas o documentos que se usan en los
procedimientos de las diferentes modalidades de compras, asimismo al Departamento de
Infraestructura del procedimiento de conformacidn, para la realizacién de obras y/o
ampliaciones de instalaciones deportivas.

Realizacién de correcciones y/o ampliaciones en los procedimientos vy la estructura del
contenido del manual.

Participacion en reunién con integrantes de la consultoria para la elaboracién del manual de normas
y procedimientos de Areas Sustantivas, de la Direccién del Deporte y la Recreacidn, en la que se
abordaron los temas de objetivos, tareas y avances, con el acompafamiento del Delegado de

Planificaci6n de la Direccidn General del Deporte y la Recreacién. '
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